Pozyskanie danych z
bazy ZUS dla celu
dodatku ostonowego

PLATFORMA UStUG ELEKTRONICZNYCH
wysokosc¢ sktadki zdrowotnej

wysokos¢ wyptaconego rocznego dodatkowego
Swiadczenia netto (tzw. ,,13"”i,14")
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Sposoby pozyskiwania danych

Wysokos¢ sktadki zdrowotnej
> za pomocg ustug automatycznych w ramach Emp@tii — sposéb rekomendowany

> za pomocg wniosku OK-WUD — wytacznie w przypadku gdy ustuga automatyczna nie
zwroci danych, a komunikat: [<kod>WIELE_KODOW</kod> <opis>W tym przypadku
informacja o wysokosci sktadki zdrowotnej nie moze by¢ zwrdcona. Nalezy wystgpic do
ZUS z wnioskiem OK-WUD>].

Wysokos¢ rocznego dodatkowego swiadczenia netto (tzw. ,,13"” i ,,14")

> pozyskanie informacji o Swiadczeniu netto od wnioskodawcy — jest to kwota otrzymana
na rachunek bankowy lub za posrednictwem przekazu pocztowego.

> za pomocg whiosku OK-WUD - wytgcznie w przypadku gdy nie jest mozliwe pozyskanie
informacji o swiadczeniu netto od wnioskodawcy.
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Pozyskanie wysokosci sktadki
zdrowotnej przy
wykorzystaniu ustug
automatycznych 21, Z1p




Pozyskanie wysokosci sktadki zdrowotnej przy wykorzystaniu ustug

automatycznych 71, Z1p
1

W ramach tych ustug Zaktad udostepnia m.in. wysokosc¢ sktadki zdrowotnej w postaci elektronicznej, w
formie ustug dziatajgcych automatycznie, komunikujac sie w tym celu z Centralnym Systemem
Informatycznym Zabezpieczenia Spotecznego (CSIZS) MRIiPS. Ustugi te sg juz wykorzystywane dla celow

zwigzanych z przyznawaniem np. swiadczen rodzinnych, swiadczen z funduszu alimentacyjnego, Swiadczen z
pomocy spofecznej.

Omawiane ustugi zwracajg w odpowiedzi nastepujgce dane:

. wysokosc¢ sktadki zdrowotnej

. NIP i nazwe ptatnika sktadek, u ktérego osoba o ktdrg jest zapytanie jest zgtoszona
. kod tytutu ubezpieczenia

. data zgtoszenia do ubezpieczenia

Wazne!

ustugi automatyczne sg gtdwnym zrddtem informacji, dlatego przy ustalaniu wysokosci sktadki zdrowotnej w pierwszej

kolejnosci nalezy korzystaé z ustug. Dopiero, jesli automatyczna ustuga zwrdci komunikat o koniecznosci wystgpienia z
whnioskiem OK-WUD, to za pomocg tego wniosku.
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Wysokos¢ rocznego
dodatkowego swiadczenia netto
(tZW. ”13-tka” I 1114'tka”)




Ustalanie wysokosc¢ rocznego dodatkowego swiadczenia netto

W przypadku préby ustalenia przez pracownika wfasciwego organu, kwoty netto na podstawie decyzji organu
rentowego, w ktorej zawarta jest tylko kwota brutto, nalezy wzig¢ pod uwage:

. ze Swiadczenia roczne wyptacane w 2022 r. nie byty Swiadczeniami podlegajgcym opodatkowaniu
podatkiem dochodowym od os6b fizycznych dla Swiadczeniobiorcow zamieszkatych w Polsce. Gdyby
Swiadczenie podlegato opodatkowaniu, w ramach udostepnianej w Emp@tii ustugi wymiany danych z
Ministerstwem Finansow ePodatki, zostatoby wykazane razem z pozostatymi dochodami opodatkowanymi
danego wnioskodawcy lub danego cztonka jego gospodarstwa domowego osiggnietymi w 2022 r.

. wysokosc¢ ,,13-stki” w 2022 byta taka sama dla wszystkich swiadczeniobiorcow i wynosita 1217,98 netto
niezaleznie od wysokosci pobieranej emerytury lub renty.

. nie mozna przyjac statej kwoty drugiego rocznego dodatkowego sSwiadczenia tzw. ,14-stki”. Bowiem dla
Swiadczeniobiorcow pobierajgcych emeryture i rente w wysokosci przekraczajgcej 2900 zt brutto, wysokosc
rocznego swiadczenia tj. ,, 14-stki” ustala sie poprzez réznice pomiedzy kwotg najnizszej emerytury a kwotg
przekroczenia ponad 2900zt.

Dopiero w przypadku braku mozliwosci pozyskania informacji o dodatkowym swiadczeniu od
Swiadczeniobiorcy, mozna wystgpic z wnioskiem OK-WUD do ZUS.
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Wysokos¢ rocznego dodatkowego swiadczenia netto tzw. ,, 13-stk

Kwota ,,13-stki” w 2022 rok

Swiadczenie E\R brutto 13stka brutto Sktadka 9%| Podatek 12%| 13stka netto
600 1338,44 120,46 1217,98
700 1338,44 120,46 1217,98
800 1338,44 120,46 1217,98
900 1338,44 120,46 1217,98

1000 1338,44 120,46 1217,98
1100 1338,44 120,46 1217,98
1200 1338,44 120,46 1217,98
1300 1338,44 120,46 1217,98
1400 1338,44 120,46 1217,98
1500 1338,44 120,46 1217,98
1600 1338,44 120,46 1217,98
1700 1338,44 120,46 1217,98
1800 1338,44 120,46 1217,98
1900 1338,44 120,46 1217,98
2000 1338,44 120,46 1217,98
2100 1338,44 120,46 1217,98
2200 1338,44 120,46 1217,98
2300 1338,44 120,46 1217,98
2400 1338,44 120,46 1217,98
2500 1338,44 120,46 1217,98
2600 1338,44 120,46 1217,98
2700 1338,44 120,46 1217,98
2800 1338,44 120,46 1217,98
2900 1338,44 120,46 1217,98
3000 1338,44 120,46 1217,98
4000 1338,44 120,46 1217,98

7))
[

> Kwota ,13-stki” w 2022 byta taka sama dla wszystkich
Swiadczeniobiorcédw i wynosita 1338,44 brutto

> NFZ9% =120,46
> SWIADCZENIE NIEOPODATKOWANE
> 1338,44-120,46 = 1217,98 netto

Wazne!

Organy wydajgce decyzje o przyznaniu dodatku ostonowego
do wyliczenia dochodu powinny bra¢ pod uwage kwote
netto 13-tki, poniewaz informacje o sktadce zdrowotnej za
wyptacong 13-tke otrzymajg w ustudze automatycznej 71,
Z1p.
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Wysokosc¢ rocznego dodatkowego swiadczenia netto tzw. ,,14-stki”

Kwota ,14-stki” w 2022 rok

Swiadczenie E\R brutto 14stka brutto Sktadka 9% |Podatek 12% | 14stka netto

600 1338,44 120,46 1217,98

700 1338,44 120,46 1217,98

800 1338,44 120,46 1217,98

900 1338,44 120,46 1217,98
1000 1338,44 120,46 1217,98
1100 1338,44 120,46 1217,98
1200 1338,44 120,46 1217,98
1300 1338,44 120,46 1217,98
1400 1338,44 120,46 1217,98
1500 1338,44 120,46 1217,98
1600 1338,44 120,46 1217,98
1700 1338,44 120,46 1217,98
1800 1338,44 120,46 1217,98
1900 1338,44 120,46 1217,98
2000 1338,44 120,46 1217,98
2100 1338,44 120,46 1217,98
2200 1338,44 120,46 1217,98
2300 1338,44 120,46 1217,98
2400 1338,44 120,46 1217,98
2500 1338,44 120,46 1217,98
2600 1338,44 120,46 1217,98
2700 1338,44 120,46 1217,98
2800 1338,44 120,46 1217,98
2900 1338,44 120,46 1217,98
3000 1238,44 111,46 1126,98
4000 238,44 21,46 216,98

> Kwota , 14-stki” w 2022 wynosita 1338,44 brutto dla
Swiadczeniobiorcow pobierajgcych swiadczenie
emerytalne\rentowe do kwoty 2900 brutto

> NFZ9% =120,46
> SWIADCZENIE NIEOPODATKOWANE
> 1338,44-120,46 = 1217,98 netto

Wazne!

Organy wydajgce decyzje o przyznaniu dodatku ostonowego
do wyliczenia dochodu powinny bra¢ pod uwage kwote
netto ,, 14-tki”, poniewaz informacje o sktadce zdrowotnej
za wyptacong 13-tke otrzymajg w ustudze automatycznej
1, Z1p.
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Wysokosc¢ rocznego dodatkowego swiadczenia netto tzw. ,, 14-stk

Przyktad ustalania kwoty netto ,,14-stki”w przypadku gdy emerytura lub renta
przekracza 2900 zt brutto

Powyzej 2900 zt wysokos¢ drugiego rocznego swiadczenia Przyktad 1:

tj. ,14-stki” ustala sie poprzez réznice pomiedzy kwotg Emerytura wynosi 3000 zt

najnizszej emerytury a kwotg przekroczenia ponad 2900zt. 3000 - 2900 = 100
KWOTA 14-STKI = 1338,44 - 100= 1238,44 brutto

1238,44*9%=111,46
1238,44-111,46= 1126,98 netto

Swiadczenie E\R
brutto 14stka brutto| Sktadka 9% |Podatek 12%| 14stka netto

Przyktad 2:

Przykfad 1 3000, 1238,44 111,46 1126,98 Emerytura wynosi 4000 zt

4000 - 2900 = 1100

KWOTA 14-STKI = 1338,44 - 1100= 238,44 brutto
238,44*%9%=21,46

Przyktad 2 4000 238,44 21,46 216,98 238,44-21,46= 216,98 netto
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Sktadanie wniosku OK-WUD
z PUE ZUS

PLATFORMA UStUG EI.EKTRONI(ZNY(H



https://www.zus.pl/portal/pomoc/obw0100.html

Sposoby pozyskiwania danych

Organ realizujgcy powinien wystgpi¢ do ZUS z wnioskiem OK-WUD o pozyskanie danych dopiero po
wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci, tj. w zakresie:

> wysokosci sktadki zdrowotnej — tylko w wypadku, gdy ustuga automatyczna nie zwrdci tej danej, a odjecie

od dochodu wysokosci tej sktadki zdrowotnej bedzie miato wptyw na przyznanie dodatku ostonowego,

> wysokosci dodatkowego swiadczenia rocznego netto — w przypadku, gdy organ ma utrudniong mozliwosc

pozyskania tej danej od Swiadczeniobiorcy w formie oswiadczenia przy wniosku (np. w przypadku braku

wiedzy po stronie swiadczeniobiorcy) oraz ustalenie doktadnej wysokosci wyptaconego sSwiadczenia bedzie

miato wptyw na przyznanie dodatku ostonowego.

Wazne!

Dublowanie wnioskéw lub wystepowanie poza powyzszy zakres jest nieuzasadnione (np. wysokos¢ podatku,

kwota zmniejszajgca podatek, kwota Swiadczenia brutto, wysokosc sktadki zdrowotnej od dodatkowego
Swiadczenia rocznego).

Niezasadnym jest tez odsytanie do Zaktadu wnioskodawcow przez organ realizujacy, po uzyskanie
zaswiadczen.

1S
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e Po pieRwszE

KLIENT

Tworzenie i wysytanie dokumentéw OK-WUD

E— Wyldrro
=>» Nalezy wybrac role, w jakiej ma zostaé utworzony Wyblorz roke, 2 ki zostanie powlzzany | wetgpnie wypainiony
dokument, nowy dokument:

=» uruchomiony zostanie pierwszy krok kreatora  Platnik - IASWA =)
OK-WUD, w ktorym wyswietlajg sie dane
identyfikacyjne i adresowe wybranego wnioskodawcy.

| ok || Anuluj

Krok 1 z 5: Wybdr wnioskodawcy

Moiesz importowad dane podmiobdw do udostepnienia z wezedniej preygotowanego pliku. Kliknij tutaj, deby przejds
J do strony z aktualmymi szablonami plikow, kbdre moina zaimportowad w kreatorze wielu wnioskdw OK-WLD

e - =» Opcjonalnie mozna wpisac
o nazwe organu podrzednego
e el T e e whioskodawcy. Jest to
oo utatwienie przy pozniejszym
— wyszukiwaniu wystanych
o0 vocctonry: (D553 aecmmast: [V pism i otrzymanych z ZUS
| odpowiedzi. Jesli podmiot
Feleton: Email: ma kilka jednostek

zlokalizowanych w réznych
Dane wprowadzone w kfeaborze proaz ubytkownika do Czasu ubworZenia wnioskiw nie £3 vtrwalana, W proypadku
przenwania pracy z kreatorem przed zapizandem wnioskdw, konieczne bedrie ponowne wprowadzenie niezapisanych 1 z A
ERJUCE miastach mozna tu wskazaé
np. MieJSCoOwoscC.

| Anubs | | inny wnioskodawca | | Dales |
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Po pIERWSZE
KLIENT

Tworzenie i wysytanie dokumentéw OK-WUD

W kroku nr 2 kreatora nalezy:

= wskazac rodzaj instytucji,
w kontekscie ktorej zostanie ztozony
dokument lub wybrac opcje Inny
rodzaj i wpisac rodzaj instytucji
recznie

= wybierac z listy podstawe prawna
upowazniajgcg do pozyskania danych

Zalecamy wybor podstawy prawnej z
podpowiedzi w stowniku (listy do wyboru).
Dzieki temu w systemie ZUS w przypadku
podstaw prawnych z terminem odpowiedzi
krétszym niz 30 dni (7 lub 14 dni) zostanie
on wtasciwie przypisany.

=» wpisac przeznaczenie
udostepnianych danych (np. dodatek
ostonowy),

=>» wpisac sygnature sprawy
wnioskodawecy.

Krok 2 z 5: Rodzaj wnioskodawcy, podstawa prawna, sygnatura sprawy, przeznaczenie danych

Rodzaj instytucji, w kontekscie ktérej choesz zhozyé wniosek ~
Wybierz z o _ —
listy: Osrodki Pomocy Spolecznej (+) @
Inny rodzaj:

Podstawa prawna upowazniajaca do pozyskania danych
art. 29 ust. 2 ustawy o swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2018 r. poz.2220)
art. 22 ust. 1 2 ustawy o pomocy osobom uprawnionym do alimentdw (Dz.U. 2018 r. poz. 554)
art. 50 ust. 3 ustawy o sus (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z pdin. zm.) - wniosek

art. 11 ust. 1 pkt. 1 w zw. z art. 24, art. 17 ustawy o pomocy paristwa w wychowaniu dzied (Dz. U. z 2017 r.
poz. 1851)

art. 24 ust. 2 ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci (Dz. U. z 2018 r. poz. 2134)

art. 178 w zwigzku z art. 2 ust. 3 i art. 6 ustawy o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z
2018 poz. 998)

art. 411 ust. 10n ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz. U. z 2020 r. poz. 1219z
pézn. zm)

lt. 2 ust. 14 ustawy z dnia 17 grudnia 2021 r. o dodatku ostonowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 1 Z poZn. zm) <
art. 105 ustawy o pomocy spoleczne] (Dz. U. z 2021 r. poz. 2268)

Przeznaczenie udostepnianych danych

dodatek ocsionowy

Sygnatura sprawy wnioskodawcy

W
1/1/2022| x <:

| wstez | | Anulj |
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Tworzenie i wysytanie dokumentéw OK-WUD

=» w kroku nr 3 kreatora nalezy wybraé zakres zgdanych danych.

Krok 3 z 5: Zakres zgdanych danych do udostepnienia
dziatalnosci gospodarczej: adresy dziatalnosd, siedziby, do korespondendji

telefony kontaktowe

w przypadku podmiotu, kidry jest ptatnikiem sktadek, zgloszone w dokumentach ubszpieczeniowych numery
rachunkdw bankowych

Wopisz w pkt 4 [Inne dane] o jakie dane wnioskujesz:

rodzaje, tytuly i okresy aktualnych na dziern udostepniania danych zgloszen do ubezpieczen spotecznych lub
zdrowotnego, dane ewidencyjne i adresowe jednego platnika skiadek osoby, ktdrej dotyczy wniosek oraz nazwa
skrécona 1 dane identyfikacyjne pozostatych platnikow skladek, kidrzy dokonali zgloszenia

w przypadku braku wyrejestrowania — dane dot. ostatnich raportéw rozliczeniowych wszystkich platnikéw > WYSO kOéé d Od a t kOWGgO S,W | a d CZE n i a rOCZ n egO

skladek osoby, ktdrej dotyczy whniosek — miesiac i rok; nazwa skrdoona patnika sktadek; podstawa wymiaru

sadek netto wyptaconego w 2022 r.

informacja oraz data zgonu osoby, ktdrej dotyczy wniosek
2. Informacje uzupetniajace o ptatnikach skladek osoby, ktorej dotyczy wniosek
ewidencyjne | adresowe wszystkich aktualnych na dzier udostepniania danych platnikéw skiadek > Wyso koslé dOdatkcwegO éWladczenia rocznego
3. Swiadczenia i zasitki pobierane przez osobe, ktdrej do whniosek . £ A H
informacje o przyz;ym éwiad:zemu em:abr';q';alno—r_e]ntowt::nzttehabilitacy]nym oraz zasi#ka_cl_w Z ubezpieczen n etto Wypl’a con ego W 2 O 2 2 r. ’ Wyso kOSC S kl'a d kl
;ﬁr?:jizzrg,;clg rodzaj i okres przyznanego swiadczenia lub zasitku, kwota brutto oraz sktadniki przyznanego Z d r. OW Ot n eJ Z a 2 O 2 2 r i

rachunek bankowy, na ktory dokonano ostatniej wyplaty swiadczenia ;. . .
e o >  wysoko$é skfadki zdrowotnej za 2022 r.

adres pocztowy na ktdry wystano przekaz ostatniego swiadczenia

4. Inne dane

wysokosE dodatkowsgo Swiadczenia rocznego netto wyplaconego w 2822 r. :
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Tworzenie i wysytanie dokumentéw OK-WUD

= W kroku nr 4 kreatora nalezy wprowadzic liste
podmiotow, dla ktérych powinny zostac¢ utworzone

Krok 4 z 5: Dane podmiotow, z kont ktdrych majg by udostepnione dane

. . Aby zarejestrowac wnioski, zaimportuj lub dedaj przynajmniej jeden zestaw danych identyfikacyjnych i

WNIOS kl . adresowych podmiotu, ktdérego dane majg by¢ udostepnione. MoZna dodac maksymalnie 50 podmiotéw, dla

J ktdrych zostang wygenerowane wnioski w jednej sesji kreatora. Zaimportowane moga byc tylko dokumenty w
formacie: xml, xls, xIsx, csv, ods.

= Podmioty mozna zaimportowac z wczesniej

Liczba podmiotéw mozliwych do dodania: 50

przygotowanego pliku zgodnego z szablonem [ importuj podmioty z piku | [ Dodaj padmiot | | Usu wszystiie podmioty |
dOStQpnym Na Stror“e ZUS (maksymalnle 50) IUb Syg. spr MNazwisko Imie PESEL Paszport ~ Mazwa skr. MNazwa pelna NIP
Wprowadzié podmioty pojedynczo. Brak elementéw do wyswietlenia

Podmioty, w wiekszej ilosci mozna, dodaé¢ z wczesniej
przygotowanego pliku do importu. Dostepne formaty to:
xlIs lub xlIsx lub csv lub xml lub ods.

Szablony sg dostepne do pobrania na stronie bip.zus.pl
w zaktadce Inne - Wytyczne techniczne dla komunikacji
elektronicznej z ZUS w zakresie obstugi wnioskow
uprawnionych instytucji o udostepnienie danych ze

zbiorow Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. [ wstecz | [ Anuluj Il
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Tworzenie i wysytanie dokumentéw OK-WUD

_ Krok 4 z 5: Dane podmiotdw, 2 kont ktdrych majg byc udostepnione dane

Aby zarejestrowad wnioski, zaimportuj lub dodaj proynajmniej jeden zestaw danych identyfikacyjnych i
adrespwych podmiotu, ktdrego dane majg by¢ udostepnione. Mozna dedad maksymalnie 50 podmiotdw, dla
J ktrych zostang wygenerowane wnioski w jednej sesji kreatora. Zaimportowane mogq byt tylke dokumenty w

9 Nalezy Wybraé przyC|Sk [ImportUJ formadie: xmi, xls, xlsx, csv, ods.
podmioty z pliku] :

Syq. spr Mazwisko Irmis PESEL Paszport  Narwa skr.  Nazwa pelna HIF

Brak elemenbiw do wydwietlenia

« Dokumenty » DANE » OK-WUD Podmioty v Przeszukaj: OK-WUD Podmicty 2

Mowy folder ==~ [ 0
A

Plik wartosci oddzielanych przeci.., Arkusz kalkulacyjny OpenDocum..,

6,97 KB i klikng¢ przycisk [Otworz]

[
X
_ [ podmictyxls [+ podmictyxlsx
Podmi Arkusz programu Microsoft Excel .. |4 Arkusz programu Microsoft Excel

33,3 KB 1,1KB

podmioty.csv ﬁ podmioty.ods =» Nastepnie nalezy wskaza¢ plik do importu z dysku

aTaTy)
s

podmicty.xml
Plik: XML
1,30 KB

ter

W

<

Mazwa pliku: Wizystkie pliki (*.*) ~

Otwidrz Anulu
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Tworzenie i wysytanie dokumentéw OK-WUD

Krok 4 z 5: Dane podmiotow, z kont kitdérych majg by< udostepnione dane

Import podmiotéw z pliku L3
9 wW Oknie Import pOdmiotéw Plik: [podmioty.xds | poprawnych: 10, z bltedami: 0
z pliku mozna SpraWdZié L le — JA':IIEMiSkO i imie / Nazwa [E| Zastrzezenia
H H H 2  KOWAL JANUSZ =
Jalfle pozycje zostaty 2 rown =
Za|mp0rtowa ne 4 SMITH JHON =
5  FIRMA S =
6  KOWALSKA ANNA =
7 NOWACKA ANIELA =
8  KOWALIK ANATOLA =
9  NOWAK AMELIA =
=2 nalezy klikng¢ przycisk 10 | SMITH AnecLa =
[Zatwierdz import], zeby T CUEsler ) : owio
dodacé wskazane podmioty e 1

do kreatora
Import

J Liczba podmiotéw zaimportowanych do kreatora: 10
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Po pIERWSZE
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Tworzenie i wysytanie dokumentow OK-WUD

=>» nalezy klikng¢ przycisk [OK], zeby wrdci¢ do widoku, ktory prezentuje podmioty dla ktérych
powinny zosta¢ udostepnione dane - na lisScie zostang zaprezentowane zaimportowane podmioty

Krok 4 z 5: Dane podmiotéw, z kont ktorych maja by¢ udostepnione dane

Aby zarejestrowac wnioski, zaimportuj lub dodaj przynajmniej jeden zestaw danych identyfikacyjnych i
adresowych podmiotu, ktérego dane maja by¢ udostgpnione. Mozna dodac maksymalnie 50 podmiotdéw, dla

J ktorych zostana wygenerowane wnioski w jednej sesji kreatora. Zaimportowane mogg by¢ tylko dokumenty w
formacie: xml, xls, xlsx, csv, ods.

Liczba podmiotéw mozliwych do dodania: 40

Importuj podmioty z pliku | Dodaj podmiot | | Usuri wszystkie podmioty |

=>» jesli jest taka potrzeba, mozna

Syg. spr Nazwisko Imie PESEL Paszport Nazwa skr. Mazwa petna NIP
7 . .
IMP/SPR:1 KOWALSKA  FLORENTYNA p— dodac kolejne podmioty
IMP/SPR:2  AUGUSTYNOW WOICIECH i FIRMA FIRMA 1 i d - 1D d i d mi t
* TRANSPORTOW! p OJ e y n CZO O aJ po I O
IMP/SPR:3 SZAMPONIX FIRMA 2 = -
IMP/SPR:4  TALIK HELEMNA = SIECIOBUD FIRMA 3 =
IMP/SPR:5  ZARAN MARCIM = = EEE_E 1 WHITE COFFEE FIEMA 4 |
IMP/SPR:6 s lE = ==
STOLARSKIE Krok 4 z 5: Dane podmiobdw, = kent ktérnych majay byd uvdostgpnione dane

IMP/SPR:7 MIECZKOWSK] ANDRZE] |

Aby zarepestrowad wnioskd, zaimportuj lub dodaj preynajmnie] jeden zestaw danych identyfikacyjmych i

. E adresownych podmiotu, ktdrego dane majg by udostepnione. Modna dodad maksymalnie 50 podmiotdw, dla

IMP/SPR:8  TUTKA JANUSZ J ktdrych zostang wygensrowane wnicski w jedne] secji kreatora. Zamportowane mogg byd tylko dokumenty w

formacie: xmil, s, xdsx, csv, ods,
IMP/SPR:9 PORADA ZOFIA =

Liczba podmiotdw matliwych do dodania- 40

IMP/SPR:10 LATACZ WOICIECH PZL WROCEAW FIRMA 4 = | Importu) podmioty z plika | Dodaj podmiot s wsrystkie podmoty |

59 Spr Mamariske Tivaiy PESEL Paszport Hazwa skr, Hazwa pidng NIP

IMP/SPR:L  KOWWAILSKA FLOREM T & | g e Ny |
< >
- . B y E FIRMA .
Elementy 1 - 10 z 10 10| 25 | 50 | 100 1 1] IMP/SPR:2  ALGUSTYNOW WOICTECH = n TRANSPORTOWE FIRMA 1
IMP/SPR:3 STAMPONIN FIRMA 2 - -
Wstecz | [ Anuluj [ utwérz wnioski IMP/SPR:4  TALIK HELEMA = SIECIOBLUD FIRMA 3 .

TEEC AT T e LT R TR ——— o GARIFTE SSUETTT CTTEEA 4 =
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Tworzenie i wysytanie dokumentéw OK-WUD
1

= w oknie Podmiot, ktérego dotyczy jeden wniosek nalezy wpisa¢ dane podmiotu

Podmiot, ktorego dotyczy jeden wniosek

Sygnatura sprawy wnioskodawcy

IM/2019-08 x
Dane identyfikacyjne
MNIP REGON PESEL | ]
Typ o
. o Seria i Data
dokumentu | Dowéd (=] B = urodzenia | 1970-02-15
toZsamosci
Mazwisko | KOWALIK Imie | ANATOLA
MNazwa
skrocona
MNazwa pelna
Dane adresowe
Kod ~ Zagraniczny
pocztowy 08-603 kod pocztowy
Miejscowosc | GDYMIA
Ulica | WIEJSKA Numer |, o kil
domu lokalu
MNazwa
panstwa POLSKA

Anulyj | | Sprawdi || Zatwierd:
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Po pIERWSZE
KLIENT

Tworzenie i wysytanie dokumentéw OK-WUD

=» zaprezentowany zostanie komunikat o liczbie

whnioskow, ktore zostang utworzone

Potwierdzenie rejestracji wnioskow
J Liczba utworzonych wnioskéw OK-WUD: 10.
Nacisnij OK, zeby przejsc do listy utworzonych wnioskdw w celu

okreslenia sposobu odpowiedzi oraz podpisania | wystania wnioskow do
ZUs.

=» po utworzeniu wnioskdw system
automatycznie przejdzie do kroku 5
kreatora i zaprezentuje liste
utworzonych wnioskéw (po jednym dla
kazdego wprowadzanego w kroku nr 4
podmiotu)

R N T
J Liczba dodanych podmiotaw: 10

Dla kazdego z tych podmiotow zostanie zarejestrowany indywidualny
wniosek OE-WUD.

Czy na pewno choesz zarejestrowac nowe wnioski dla wprowadzonych
danych?

ilmljjl

K

=» kliknij [OK], zeby potwierdzi¢
utworzenie wnioskéw

Krok 5 z 5: Podpisywanie | wysytanie dokumentdw

\ J Liczha dokumentdw w paczce, kbirg moina jednorazowo podpisad kwalifikowanym podpisem elektronicznym: 3

J Liczha dokumentdw w paczce, kidrg modna jednorazowo podpisad profilem zaufanymm ePUAP: 6

Sygnatura sprawy

Data rejestrach whioskodawcy Identyfikator podmictu Latayeznik
2019-09-01 09:52 IMf2019-01 MIF; = omm -
2019-00-01 00:52  IM/2019-02 MIP: |
2019-09-01 09:52 1M/ 2019-03 MNIP: ==
2019-09-01 09:52 IM/2019-04 MIF: s -
2019-09-01 09:52 1M/ 2019-05 MIF; -
2019-09-01 09:52 M/ 2019-06 PESEL: wss s
2019-09-01 09:52 IMf2019-07 PESEL: ==
2019-09-01 09:52 IM/2019-08 PESEL: | sl il
2019-09-01 09:52 IM/2019-09 PESEL: ==
2019-09-01 09:52 IM/2019-10 PESEL: | sils pim
Elementy 1 - 10 z 10 10 | 25 | 50 | 100 1 Wl

Srczegily | | Podolad | | Eksportuy | | Podpisziwysly | | Zamimij |
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Tworzenie i wysytanie dokumentéw OK-WUD

_ 2019-09-01 09:52  IM/2019-10 PESEL: |sis i

=» Zzeby wystaé utworzone wnioski do ZUS nalezy
wybrac przycisk [Podpisz i wyslij]

Elementy 1 - 10 z 10 10 | 25 | 50 | 100 1 Hl
| Szczegity | | Podglad | | Eksportuj | | Podpisziwysliy || Zamionig
Wybdr sposobu przestania odpowiedzi z ZUS L
Wybierz sposdb odbioru wiadomosci zwrotnej z ZUS: K
Typ wysytanego dokumentu pozwala na przekazanie odpowiedzi z ZUS nastepujacymi kanatami: 9 na I ezy Wyb ra é S posé b Od b | oru
slektronicznie (przez portal PUE ZUS) | poczt tradycyjna () do odbioru w TI0 ZUS Od pOW|ed Zl, d Na Ste p nie
podpisu

Typ odbiorcy: Osoba Instytucia Jednostka

terenowa ZUS:
Imie:

Imie:
Mazwisko: Autoryzacja ustugi biznesowej X

Nazwisko:
Instytuca: IASWA U nien Wykonanie tej operacji wymaga podpisania dokumentdw jednym z nizej wymienionych sposobdw:

merzy't? r'iIEI‘.'IIE Dowdd Osobisty Paszport
. przy odbiorze: = profilem PUE
Kod pocztowy: [0 -5 Numer « profilem zaufanym ePUAP
. .. N dokumentu: * podpisem osobistym
Migjscowosc: WARSZAWA » kwalifikowanym podpisem elektronicznym
Ulica: Liczba wybranych zlecen: 1
Mr domu/Nr / Podpis profilem PUE... ‘ l Podpis ePUAP... J I Podpis osobisty... ‘ l Kwalifikowany podpis elekironiczny... ‘
lokalu: [ Pozostaw jako zlecenie I
| ok || Anuluj
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Skrzynka dokumenty wystane

Lista dokumentdw wystanych

_ Pokazu] archiwalne (wyszarzone | wyswietlane kursywa)

=» po poprawnej wysytce dokumenty znajda sie w zaktadce
[Dokumenty wystane], gdzie mozna np. obejrze¢ poswiadczenie
przedtozenia

Typ dokumentu Data utworzenia Data wystania

Whioskodawca Organ podi

Ddfiltrowane elementy 160 z EIIIEI.I Wycrysd filtr I

DOKUMENTY WYSLANE (?]

— Wybrany kontekst: Ogélny Zmien
Folder: | Dokumenty wystane | - |

Lista dokumentow wystanych
Pokazuj archiwalne (wyszarzone i wyswietlane kursywa) 9 m OZ Nna ZaWQZié Wyn | k
prezentowanych danych
Typ dokumentu Data ubtworzenia Data wystania ~ Podpisujacy prz:ﬂ;;nia [ W p rowa d Zaj ac Yy, k ryte r| ac h
Wrioskodavica organ podrzsdny  Sygnatura sprawy 1 COIRRr YS! wyszukiwania o nastepujgce dane:
+ | oOdfiltrowane elementy 169 z 203.' Wyczysc filtr I
OK-WUD 2019-09-05 13:10  2019-09-05 13:12 " e NPI " * typ dokumentu ,
DEWELOPER-ZYGMUNT MAKAROWSKI MAKAR, SPR:ek1309 f‘ﬂ‘_s‘iP:]F:T:_ e data utworzenia ,
OK-WUD 2019-09-04 14:45  2019-09-04 15:46 —— . NPI  data WySJfa nia,
PEATNIK ADAM ADMOWSKI ADAM SPR:1443-EK/xsd2 R.E GON: - ¢ pO d p | S Uj QCV;
OK-WUD 2019-09-04 14:33  2019-09-04 14:34 - | NPI e kanat przekazania,
PEATNIK ADAM ADMOWSKI ADAM SPR:ek1432 LR e whioskodawca ,
OK-WUD 2019-09-03 15:42  2019-09-04 14:30 —— . NP1 °* organ pod rzed ny,
PLATNIK ADAM ADMOWSKI ADAM sp/ono0o2/2019  FASZPORT: v * sygnatura sprawy,
Elementy 1 - 25 z 169 10| 251 50 | 100 1234 W 0 * identyfikator podmiotu.

|_ Ddiwiez | | Zapisz jako |V| | Drukowanie / podglad |
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Odbieranie odpowiedzi na PUE ZUS

SKRZYNKA ODBIORCZA (7
=» nalezy wybrac zaktadke [Ogdlny] . -
=» nastepnie z bocznego menu Folder:  Skreynka odbiorcza (-]
[Dokumenty Dokumenty wymagajace pofwiadczenia odblory 5
i wiadomosci] — [Skrzynka odbiorcza] hodo | Dammdmia v | Wnickuy | Dotawishu - ey
135 = | Filtr wylaczony

=» nalezy wskazad instytucje, w
kontekscie ktorej odbierana bedzie

odpowiedz O T— "
L b FESEL: NP Pl ol Tt
Firg | weyoryit |
g FE o L= L [ P Dokl
L =
Lasms 5
| wybkers | | Assbuy
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JAK ODEBRAC ODPOWIEDZ Z ZUS

Dokumenty wymagajace poswiadczenia odbioru (4]
Zrédio Data nadania ~ Whiosku Data wniosku Menu :
Jacy Wybor
Dokumenty i wiadomosci 35 = | Filtr wylaczony
Korespondencja z ZUS . Potwierdz profilem
PUE

B Wiadomocci ?

iadomoéci zakiad s;):\ff;i:r(: g;%f;l;m
© Skrzynka odbiorcza » Ubezpieczen 2021-07-09 12:18 | 2021-07-09 11:56 Potwie! d2 podpisemm

Spotecznych
B Dokumenty wystane gzot\t:jiitrydn; pisem
E Dokumenty robocze kwalifikowanym
B Dokumenty ubezpieczeniowe (COT) | | = | 1 podglad
Odswies Zapis= ja - Drukowanie gl

O zZaswiadczenia lekarskie .
Potwierds |~ |

B Tarcza an s0wa - wnioski
Rlalis Profilem PLE...

@ K ika
omunikaty Profilem zaufanym ePUAP...
B K
05z Podpisem osobistym... (

Podpisem kwalifikowanym...

= Z menu bocznego - [Dokumenty i wiadomosci]
] J Poprawnie p_odpisan_ych UPD: 1' _ ) o
> 4 [Skrzyn ka od blorcza] géiﬁrﬂgﬁgﬂ'idpﬁbciﬂ'ﬁfcﬁm poswiadczer dokumenty sa dostepne na liscie
= Gdy dokument wymaga poswiadczenia odbioru, widnieje w sekgji
[Dokumenty wymagajgce poswiadczenia odbioru] ok |
=» Nalezy zaznaczy¢ dokument/dokumenty i wybraé¢ podpis, ktéry jest mozliwy do odbioru
=» Odebrany dokument bedzie widoczny na liscie dokumentéw odebranych.
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KLIENT
Odbieranie odpowiedzi na PUE ZUS
1
=» po kliknieciu w [Szczegodty], a nastepnie [Przegladaj dokument], mozna zobaczy¢ tres¢ odpowiedzi.
Lista dokumentdw odebranych =  Mozna zawezi¢ wynik
Pokazuj archiwalne (wyszarzone i wyswietiane kursywa) prezentowanych danych
-:I.:uk::; ., Datanadania = Id:ﬂ”dﬂuk:jﬂr Data wniosku Data poswiadczenia - Wprow?dzajf’!c w kryteriach
Menu , wyszukiwania o
Whicskodawea pnagzgnv Podpisujacy Sygnatura sprawy R nastepujace dane:
|55 == | Filtr wylaczony I Data nadania,
IME/01/2015-15 A Identyfikator podmiotu,
Sgﬂ;‘”ie'ﬁ 2019-09-27 09:55  EoCL 2019-09-27 09:36  2019-09-30 13120 §rczagély Data wniosku,
IMP/01/20159-04 Ehspartuj Data poswiadczenia (odbioru
S;E';Wie'ﬁ 2019-09-26 11:35  TEoEC 2019-09-26 10:56  2019-09-26 12:51 gpcragdly pisma),
GDYNIA IMP/D1/2019-03 Eksportu] WniOSkOdawca’
fgﬂg‘”ie'ﬁ 2019-09-26 11:35 o0l 2019-09-26 10:55  2019-09-26 12:50  Szczagoly gr(gjar_] p_Oeredny’
GDYNIA IMP/01/2015-01 S S:l)g:all?czerCZI:’)rawy
Sgﬂ“;"ie'ﬁ 2019-09-26 11:30  EoEC 20159-09-26 10:55  2019-09-26 13:51  §zozagdly -
GDYNIA IMP/01/2019-09 Elesportu] ¥
Elementy 1 -7z 7 10| 25| 50 | 100 1
| Odéwiez | | Zapisz jako || | Drukowanie / podglad |
| Soczegily || Preenies doarchiwum | | Preywrdd z archiwom | | Eksportuj | W
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JAK USTAWIC SUBSKRYPCIJE

Subskrybowane zdarzenia
Typ zdarzenia - Powiadomienia SMS Powiadomienia e-mail
:‘:{) . Flt r . . . L 4 .
%]malru;\;:sﬁigema IEKArSKIEg0 - PratniK JEQNOSTKOWD JEQNOSTKOWD POWIadamlanle 0 NadeJSCIu dOkumentu z ZUS
Anulowanie zlecenia Bez powiadamiania Jednostkowo ustawione jest automatycznie’ nie mozna g0

Blad pobierania danych archiwalnych

Dodanie petnomocnictwa

Informacia o anulowaniu zaswiadzczenia lekarskiego
MNadejscie dokumentu z ZUS

Podpisanie urzedowego poswiadczenia doreczenia
Pojawienie sie danych archiwalnych

Potwierdzenie zlecenia

Powiadomienie o uznaniu zadwiadczenia wstecznego za uzasadnione
Przypomnienie o dokumencie do odbioru
Przypomnienie o zblizajacym sie term. wizyty sp
Przypomnienie o zblizajagcym sie terminie wizyty
Rezerwacja wizyty

Rezerwacja wizyty specjalng]

Uznanie dokumentu za doreczony

Wygasto petnomocnictwo

Bez powiadamiania
Bez powiadamiania
Jednostkowo
Bez powiadamiania
Jednostkowo
Bez powiadamiania
Bez powiadamiania
Jednostkowo
Bez powiadamiania
Bez powiadamiania
Bez powiadamiania
Bez powiadamiania
Bez powiadamiania
Bez powiadamiania

Bez powiadamiania

Wygasniecie pelnomaocnictwa Jednostkowo
Wystawienie nowego zaswiadczenia lekarskiego - platnik Jednostkowo
Wystawienie nowego zaswiadczenia lekarskiego - ubezpieczony Jednostkowo
:\;};slii:gﬁz|eDn_D»':ztgnc;;asxfwlaclczenla lekarskiego w migjsce Jednostkowo
go-p Wybér kanatéw subskrypcji

Bez powiadamiania
Jednostkowo
Jednostkowo
Jednostkowo
Jednostkowo

Bez powiadamiania
Jednostkowo
Jednostkowo
Jednostkowo

Bez powiadamiania

Bez powiadamiania

Bez powiadamiania

Bez powiadamiania
Jednostkowo

Bez powiadamiania

Bez powiadamiania
Jednostkowo

Jednostkowo

Jednostkowo

catkowicie wytaczyc.

Oznacza to, ze gdy ZUS wysle na PUE pismo,
uzytkownik zawsze bedzie o tym
poinformowany.

Powiadamianie jednostkowe oznacza, ze
uzytkownik bedzie informowany po kazdym

kolejnym wystgpieniu okreslonego zdarzenia.

Elementy 1 - 25z 25 10|25 |50 | 100

Wybierz, ktdrymi kanatami majg byC przekazywane powiadomienia:

Subskrypcja zbiorcza oznacza, ze
powiadomienie bedzie wysytane raz dziennie
o okreslonej godzinie, jesli okreslone
zdarzenie(a) wystgpity w danym dniu.

Wiadomosci SMS [Bez powiadamiania |E|

N Wiadomoéc e-mail Zbiorczo |:|

Jednostkowo' oznacza odrebne powiadomienie o kazdym zdarzeniu.
'Zbiorczo' oznacza jedno powiadomienie (podsumowujace) o wszystkich

zdarzeniach z okresu 1 doby.
ok |
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ZUS | nicas PEL-O

SPOEECTMYTH

_ ODWOLANIE PELNOMOCHNICTWA

=» kazda ze stron moze odwotaé wczesniej Odwoluje pefnomocnictwo jako:
UdZielone pe*nomocnictwo} I:‘ petnomocnik

I:’ osoba, ktéra udzielita petlnomocnictwa w swoim imieniu

= mozna je odwotac na formularzu PEL-O, [ Siomt i et peomocni v et mego pocmots, . zabszam oz [

=» formularzem PEL-O odwotuje sie wszystkie e [ [ LI LT LTI
udzielone wczeéniej petnomocnictwa. Jeéli chce R
sie tylko ograniczy¢ zakres udzielonego et I |
wczesniej petnomocnictwa, wystarczy me. | |
ponownie wypetni¢ formularz PEL i wskaza¢ Sane ek, Ktrego donen ot |
zakres. Nie trzeba sktadac¢ odwotania pesee [ [ 1 [ 11 1111 1]
petnomocnictwa, oaawoseena | | | | | ] ] | ]

=>» formularz mozna ztozy¢ elektronicznie z profilu oo oamots | |
PUE, system automatycznie wypetni czes¢ mie | |
danych w zaleznosci od roli w ktorej formularz Nezvisko | |
b e dzie wyp etnia ny. Data odwolania pefnomocnictwa

Odwoluje wczesniej udzielone petnomocnictwo/ petnomocnictwa, | | | | | ‘ ‘ ‘ ‘
dotyczace wskazanego powyzej petnomocnika, od:

dd / mm / rrer

Dane osoby/ podmiotu, do ktorych zatatwiania spraw, petnomocnik zostat upowazniony

Lista ushu Nie musisz wypelnia¢ wszystkich pél. Podaj, tylko taki zakres danych, ktéry pozwoli nam zidentyfikowaé osobe/ podmiot, ktérego dotyczy
g , : oda A _
odwotanie petnomocnictwa. Na przykiad, jesli petnomocnictwo dotyczyto:
— spolki, podaj NIP, REGON, nazwe i adres;

PEL-O [ Filtruj l l Wyczysc ] Rodzaje ustug: Wszystkie |:| — osoby fizycznej, podaj PESEL, imie, nazwisko i adres oraz NIP, jesli osoba ta jest réwniez ptatnikiem sktadek.
Nazwa ustugi - Menu NIP ‘ ‘ | | | | | | | |
“ .. | Filtr wylaczony REGON | | | | | | | ‘
PrzejdzZ do ushugi

ZtoZenie dokumentu PEL-O. Odwolanie petnomocnictwa Szczeqoly PESEL

—~p— ] ] —

[ |
[ |
Data urodzenia { [
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Przydatne linki

> Lista koordynatoréw wniosku OK-WUD dostepna jest na stronie BIP Zaktadu
bip.zus.pl/documents/493361/2953509/PUE+ZUS Instrukcja obstugi wnioskéw dla klientdw instytucjo

nalnych.pdf/10329195-d116-0ecf-6fc2-5bd1b82db5b0?t=1699274198675

> Na stronie Ministerstwa Klimatu i Srodowiska zostat opublikowany poradnik dla samorzadéw (link)

1S

ZAKEAD
UBEZPIECZEN
SPOLECZNYCH


https://bip.zus.pl/documents/493361/2953509/PUE+ZUS_Instrukcja_obs%C5%82ugi_wniosk%C3%B3w_dla_klient%C3%B3w_instytucjonalnych.pdf/10329195-d116-0ecf-6fc2-5bd1b82db5b0?t=1699274198675

Dziekuje za uwage




